[Office 365] - Activation Office 365 Education

Notre établissement a souscrit a I'offre Microsoft Office 365 et permet ainsi a tous les étudiants, enseignants/chercheurs et personnels de bénéficier des
logiciels de la suite Office 365 en ligne et de les installer sur son PC personnel, tablette et téléphone portable.

Vous pouvez installer et I'utiliser sur 5 appareils par personne.

Il n'est plus nécessaire de vous rendre sur la page d'inscription Microsoft. Avec votre compte ENT accédez a la création d'un compte Office
sans saisir vos identifiants.

Création compte 0365

Création du compte Office 365 :

Etape 1: Rendez-vous sur la page de I'ENT > Menu > Outils Collaboratifs < > Microsoft Office 365

Etape 2 : Sur cette page Activation, vous avez la possibilité de faire une demande d'ouverture de compte Microsoft Office directement en cliquant sur
"Je demande mon compte”.

A gauche : Retrouvez I'état actuel de votre compte et la date de création ou de suppression.

A droite : Retrouvez toutes les informations et tutoriels concernant la suite Office 365.

Etape 3 : En cliquant sur "Je demande mon compte", une demande est directement envoyée & notre équipe pour la création de votre compte Office
365.

Mon Compte Microsoft 0365

: Mon compte ¢ Informations

o, Notre établissement a souscrit a I'offre Microsoft Office 365 et permet ainsi a tous les usagers de 'UCA de bénéficier des logiciels de la
Etatdu compte: Supprimé L . £ ) 1z
suite Office 365 en ligne et de les installer sur son PC personnel, tablette ou encore sur son téléphone portable.

Date de suppression: Non renseignée Besoin d'aide ?

e Comment installer la suite Office 365 ?
Je demande mon compte : .
@ Priseen main Teams

Etape 4 :
Une fois avoir cliqué sur "Je demande mon compte”, I'état du compte affiche "en cours de création”.
Le temps de demande de création est d'environ 5 min.




Mon Compte Microsoft

ses

Notre établissement a souscrit & 'offre Microsoft Office 365 et permet ainsi & tous les usagers de I'UCA de bénéficier des logiciels de la suite Office 365 en ligne et de les installer sur
son PC personnel, tablette ou encore sur son téléphone portable.

Etatdu compte: Encours de création Besoind'aide ?

Date de demande: le 28/09/2020 316:31 e Comment installer la suite Office 365 ?
® Prise enmain Teams

Votre compi en cours de trail Ala fin de I'opératic il vous sera envoyé.

Etape 5 :

Une fois votre compte créé, vous avez la possibilité de vous connecter a Office ou bien de supprimer votre compte.

Mon Compte Microsoft 0365
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i Mon compte ¢ Informations

-~ Notre établissement a souscrit a 'offre Microsoft Office 365 et permet ainsia tous les usagers de I'UCA de bénéficier des logiciels de |a suite Office 365 en ligne et de les installer sur
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son PC personnel, tablette ou encore sur son téléphone portable.

Date de création: le 04/02/2021209:58 Besoin d'aide ?

" . ® Commentinstaller|a suite Office 365 ?
Je souhaite supprimer mon compte 3 "
® Prise en main Teams
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Se connecter a Office

En cliquant sur "Se connecter a Office", accédez a I'ensemble des services offerts par Office 365 Education en ligne (1) et/ou téléchargez la suite
sur votre PC personnel, votre tablette et/ou votre téléphone portable (2).
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(D Si vous avez un Chromebook : Les logiciels de la suite 0365 ne sont pas téléchargeables en version de bureau, et ne peuvent étre
accessible qu'en passant par leur version Web.

@ Supprimer votre licence Office 365 UCA

En cas de besoin de supprimer votre compte Office 365 fourni par I'UCA, vous pouvez suivre la procédure ci-jointe : [Office 365] - Supprimer
un appareil/un compte accédant a Office 365

Si vous éprouvez toujours des difficultés malgré cette procédure, le Centre de Service sera apte a répondre a vos besoins. N'hésitez pas a prendre
contact via les coordonnées sur la banniere ci-dessous, ou en cli i :

04 73 406 407

Vous trouverez ici les réponses aux questions les plus courantes a propos de I'offre Microsoft Office
365 Education :

FAQ : Office 365 Education
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